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■ボランティア募集の流れ

①ボランティア
紹介依頼

②ボランティア
募集依頼

④募集 ⑤応募

③学生向け募集説明会の実施（大学と共同実施）

⑥活動希望学生リストの送付

⑦ボランティア実施（事前調整を含む）



■協定学生ボランティア紹介の流れ

実施時期 実施内容 実施者 備考

活動日の1か月前 ・依頼書をＣＣＢへ送付（図①）
・説明会の日程の連絡

☑依頼者 依頼後３～5日以内に複数の説
明会日程候補をお知らせくださ
い。

・CCBからの紹介を受け（図②）大学内で審査 ☑神田外語大学 依頼書受領後3～7日以内で承
認可否を決定

3週間前 承認された場合、募集説明会開催を学生に周知 ☑神田外語大学

2週間～10日前 学生向けオンライン募集説明会の実施（図③）
※10分～20分程度のスライド作成をお願いします。

☑依頼者
☑神田外語大学

全体の進行は大学が行い、依頼
者は内容の説明を担当

申込フォームにて学生募集（図④） ☑神田外語大学 募集期間1週間～２週間程度

10日前 集まらない可能性がある場合、その旨依頼者に通知 ☑神田外語大学

1週間～3日前 活動希望学生リストを依頼者に送信（図⑥） ☑神田外語大学

3日～2日前 集合日時、注意事項を学生にメールにてリマインド、ボランティア
活動の実施（図⑦）

☑依頼者



■注意事項

（１）オンライン事前説明会について

オンライン説明会は、大学側で録画、Youtubeにアップロードし、URLを学生と共有させていただきます。
説明会に参加できなかった学生には、後日録画を視聴してもらい、応募を検討してもらいます。

（２）交通費の支給について

実費支給の場合は、大学側で学生に交通経路と金額を確認し、名簿に反映させて依頼者へお送りします。
原則現金支給とし、当日手渡しでご準備をお願いいたします。 後日振込をご希望の場合は、依頼者より直接
学生へ銀行口座の確認をお願いいたします。

（３）応募者の選定について

大学では原則、申込受付順で、募集人数に達ししだい締め切ります。先着順ではなく、申込後に選考をご希望
の場合は、選考基準（例：語学レベル、複数日の活動で全日程参加できる人が優先等）を直接大学にお知ら
せください。


